ВИМОГИ 
до оформлення відомостей про наукові та науково-педагогічні кадри, 
науково-дослідну, дослідно-виробничу діяльність 
наукової установи/вищого навчального закладу 
(форма П2)

Бланк відомостей розбито на поля, які мають цифрові коди. У кожному полі виділено зони для заповнення (код поля не друкується). Текст друкується на комп'ютері у форматі Excel. Перехід від одного поля до іншого здійснюється за допомогою клавіші "Tab". Шрифт має бути чітким, контрастним, не менше 10 кеглю.

Усі поля заповнюються українською мовою.
У відомостях фіксуються такі дані:

Розділ 1

У полі 2151 Вказується повна назва організації.
У полі 2358 Вказується скорочена назва організації.

У полі 2457 Вказується ідентифікаційний код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України.

У полі 1332 Вказується назва органу виконавчої влади, якому підпорядковується організація (якщо немає підпорядкування, поле не заповнюється).

У полі 6111 Зазначаються прізвище, ім'я, по батькові, науковий ступінь, вчене звання, телефон керівника організації.

У полі 6112 Зазначаються прізвище, ім'я, по батькові, науковий ступінь, вчене звання, телефон заступника керівника з наукової роботи.

У полі 6114 Зазначаються прізвище, ім'я, по батькові, науковий ступінь, вчене звання, телефон вченого секретаря.

У полі 2655 Вказується адреса (поштовий індекс, область, район, місто, вулиця, будинок ) організації.

У полі 2934 Вказується номер телефону організації.

У полі 2398 Вказується адреса електронної пошти організації.

У полі 2394 Вказується номер факсу організації.

У полі 2399 Вказується адреса сайту організації.

У полі 2396 Вказуються інші види зв'язку організації.
У полі 2003 "Соціально-економічні цілі діяльності організації" – вказується код або декілька кодів, що відповідають призначенню та завданням організації, коди вибираються з підказок, що з'являються навпроти кожної клітинки, в кожній клітинці ставиться по одному коду:

01. Дослідження та оцінка ресурсів (землі, морів, атмосфери та ін.);

02.  Сприяння промисловому розвитку;
03.  Розвиток освіти;
04.  Розвиток служб охорони здоров(я;
05.  Розвиток соціально-економічних процесів;
06.  Охорона навколишнього середовища;
07.  Розвиток транспорту;
08.  Розвиток зв'язку, інформатики;
09.  Виробництво, збереження та розподілення енергії;
010.  Розвиток сільського та лісного господарства;
011.  Дослідження проблем конверсії;
012.  Інші цілі.
У полях 7191, 7192 та 7193 "Види НДДКР" – вказуються коди, що відповідають обсягу видів НДДКР, які виконуються протягом 2-х останніх років, коди вибираються з підказок, що з'являються наdпроти кожної клітинrи, а саме:

4 – повністю (від 80%);

3 – частково (від 21% до 80%);

2 – незначно (до 20%);

1 – не виконувались.

У полі 2004 "Основні види наукової та науково-технічної діяльності" – вказується не більше трьох найбільш важливих видів науково-технічної діяльності згідно з класифікацією, види науково-технічної діяльності вибираються з підказок, що з'являються наdпроти кожної клітинки, в кожній клітинці ставиться по одному виду науково-технічної діяльності:

І.1 01 Дослідження та розробки в галузі фізико-математичних наук

І.1 02 Дослідження та розробки в галузі хімічних наук

І.1 03 Дослідження та розробки в галузі біологічних наук

І.1 04 Дослідження та розробки в галузі географічних наук

І.1 06 Дослідження та розробки в галузі сільськогосподарських наук

І.1 07 Дослідження та розробки в галузі ветеринарних наук

І.1 08 Дослідження та розробки в галузі медичних наук

І.1 09 Дослідження та розробки в галузі фармацевтичних наук

І.2 10 Дослідження та розробки в галузі загально-технічних наук

І.2 11 Дослідження та розробки в галузі металургії, обробка металів, виробництва машин та устаткування

І.2 12 Дослідження та розробки в галузі приладобудування та електроніки

І.2 13 Дослідження та розробки в галузі енергетики

І.2 14 Дослідження та розробки в галузі геодезії і розробки корисних копалин

І.2 15 Дослідження та розробки в галузі хімічних технологій

І.2 16 Дослідження та розробки в галузі технологій продовольчих продуктів

І.2 17 Дослідження та розробки в галузі текстильної та легкої промисловості

І.2 18 Дослідження та розробки в галузі транспорту

І.2 19 Дослідження та розробки в галузі архітектури та будівництва

І.2 20 Дослідження та розробки в галузі військових наук

ІІ.1 21 Дослідження та розробки в галузі історичних наук

ІІ.1 22 Дослідження та розробки в галузі філологічних наук

ІІ.1 23 Дослідження та розробки в галузі мистецтвознавства

ІІ.2 24 Дослідження та розробки в галузі національної безпеки

ІІ.2 25 Дослідження та розробки в галузі соціологічних наук

ІІ.2 26 Дослідження та розробки в галузі політичних наук

ІІ.2 27 Дослідження та розробки в галузі філософськи наук

ІІ.2 28 Дослідження та розробки в галузі державного управління

ІІ.2 29 Дослідження та розробки в галузі економічних наук

ІІ.2 30 Дослідження та розробки в галузі юридичних наук

ІІ.2 31 Дослідження та розробки в галузі педагогічних наук

ІІ.2 32 Дослідження та розробки в галузі психологічних наук

ІІ.2 33 Дослідження та розробки в галузі фізичного виховання та спорту

У полі 2005 Вказуються ключові слова, що характеризують спеціалізацію наукової та науково-технічної діяльності, вводяться через кому відповідно до підказки.

Розділ 2

Усі показники розділу 2 надаються на 1 січня поточного року, окрім тих пунктів, де вказаний інший термін.

2.1. У полях 2006, 2007, 2010-2024, 2100, 2101, 2102 – вказуються основні показники кадрового складу організації у цифрах. Усі дані в розділі 2.1 наводяться в абсолютній чисельності працівників.

У полі 2006 "Загальна кількість працюючих" вказується облікова чисельність працівників, включаючи працівників бухгалтерії, кадрових служб, підрозділів матеріально-технічного забезпечення тощо.

У полі 2007 "Кількість працівників основної діяльності (штатна)" вказується чисельність працівників основної діяльності, до них належать працівники облікового складу (без сумісників) організації. Вищі навчальні заклади вказують чисельність працівників науково-дослідних підрозділів.

У полі 2100 "Кількість сумісників" вказується чисельність сумісників і осіб, що працюють за договорами цивільно-правового характеру. Вищі навчальні заклади включають чисельність науково-педагогічних працівників, які поруч з педагогічною діяльністю виконували дослідження та розробки в науково-дослідних підрозділах чи на кафедрах.

2.2. У полях 7712, 7704, 7713, 7726, 7722, 7724, 7725 – вказується фінансування організації, установи, тощо (тис. грн.).

У полі 7712 Вказується загальний обсяг фінансування організації, установи тощо за рахунок усіх джерел.

У полі 7704 "Власні кошти" враховуються витрати на проведення наукових та науково-технічних робіт за рахунок власних коштів організації, у тому числі за рахунок фонду виробничого та соціального розвитку, за рахунок собівартості продукції (робіт, послуг), що виробляється (крім коштів, які виділяються вищим навчальним закладам на наукову та науково-технічну роботу в межах загальних бюджетних асигнувань на утримання вищих навчальних закладів).

У полі 7713 "Кошти бюджету" відображаються сумарні (консолідовані) бюджетні кошти, тобто кошти, що надійшли на виконання науково-технічних робіт за рахунок Державного бюджету та місцевих бюджетів незалежно від того, отримані вони організацією безпосередньо чи за договорами з замовниками. Вищі навчальні заклади враховують кошти, безпосередньо виділені їм з бюджету на виконання наукових досліджень і розробок, у тому числі на виконання наукових частин державних, міжгалузевих та галузевих програм з пріоритетних напрямів розвитку науки і техніки.

У полі 7726 "У тому числі на виконання наукової частини національних, державних, міжгалузевих та галузевих програм з пріоритетних напрямів розвитку науки і техніки" відображаються кошти Державного бюджету на виконання наукових частин державних, міжгалузевих та галузевих програм з пріоритетних напрямів розвитку науки і техніки.

У полі 7722 "Кошти замовників України" вказуються кошти організацій-замовників, які надійшли на виконання наукових та науково-технічних робіт (без урахування коштів, які були враховані у полі 7713).

У полі 7724 "Кошти іноземних джерел" відображаються кошти, які були отримані організацією від юридичних та фізичних осіб, що знаходяться за кордонами держави (за винятком наукових установок, суден, літальних апаратів та супутників, що належать національним організаціям), а також від міжнародних організацій. Кошти, одержані в іноземній валюті, перераховуються в гривні за курсом Національного Банку України на день підписання акту здачі-приймання робіт або іншого документа, який підтверджує їх завершення, або на день фактичного надходження коштів на розрахунковий рахунок.

У полі 7725 Зазначаються кошти що надійшли на виконання наукових та науково-технічних робіт з інших джерел.

2.3. У полях 7710, 7748, 7739, 7766, 7757, 7767 – вказуються обсяги робіт виконаних організацією (тис. грн.).

У полі 7710 "Загальний обсяг робіт" наводяться дані про загальний обсяг робіт, виконаних організацією, робіт за рік (з урахуванням вартості робіт, виконаних співвиконавцями).

Обсяг робіт визначається як сума вартості договорів із замовниками на проведення науково-дослідних робіт, розробок (створення, виробництво та поставка нової техніки, технологій, матеріалів тощо), а також надання науково-технічних послуг (без податку на додану вартість). У зазначений обсяг робіт, разом з науковими та науково-технічними, включаються роботи (послуги), що виконані для інших підприємств, організацій і що не входять до складу науково-технічних, а також платні послуги населенню.

Поле 7748 "Фундаментальні дослідження" – вказуються обсяги робіт, які пов'язані з проведенням експериментальних або теоретичних досліджень, спрямованих на одержання нових знань про закономірності розвитку природи, суспільства, людини, їх взаємозв'язок. Вони можуть закінчуватися рекомендаціями щодо постановки прикладних досліджень для визначення можливостей практичного використання одержаних наукових наслідків, науковими публікаціями тощо.

Поле 7739 "Прикладні дослідження" – вказуються обсяги робіт, які пов'язані з проведенням з науковою та науково-технічною діяльністю, яка спрямована на одержання і використання знань для практичних цілей. Кінцевим їх наслідком є рекомендації щодо створення технічних нововведень (інновацій).

Поле 7766 "Розробки" – до обсягу розробок включають проектно-конструкторські і технологічні роботи, роботи по створенню дослідних зразків (партій) виробів (продукції), якщо таке виготовлення є основним змістом договору (замовлення), а виготовлені зразки реалізуються споживачу, а також інші систематичні роботи, які базуються на існуючих знаннях, одержаних у результаті досліджень і (чи) практичного досвіду, і спрямовані на створення нових або суттєве вдосконалення існуючих матеріалів, продуктів, процесів, пристроїв, послуг, систем і методів.

Поле 7757 "Науково-технічні послуги" – вказуються обсяги робіт, які пов'язані з діяльністю у галузі науково-технічної інформації, патентів, ліцензій, науково-технічне консультування та впроваджувальна діяльність, інші види діяльності, що сприяють одержанню, поширенню та використанню наукових знань.

2.4. У полях 7790, 7791, 7750, 7752, 7768, 7715, 7716 – вказуються валові витрати на виконання наукових та науково-технічних робіт (тис. грн.).

У полі 7790 "Витрати на виконання робіт" враховується загальна сума витрат на виконання наукових та науково-технічних робіт з урахуванням робіт, виконаних співвиконавцями, з початку звітного року , включаючи як поточні, так і капітальні витрати (за винятком суми амортизаційних відрахувань на повне відновлення основних фондів). У зазначений обсяг витрат не включають витрати на виконання робіт (послуг), що виконані для інших підприємств (організацій) і що є не науково-технічними, а також платні послуги населенню.

У полі 7791 "Внутрішні витрати" враховуються внутрішні витрати на виконання наукових та науково-технічних робіт власними силами організації. У витрати не включається вартість робіт, виконаних сторонніми організаціями за договорами з організацією, та не враховуються капітальні вкладення, що здійснюються організацією на будівництво житла, об'єктів культурно-побутового призначення і т.п., не пов'язаних з науковою та науково-технічною діяльністю.

У полі 7750 "Витрати на оплату праці" враховуються витрати на оплату праці працівників, які виконують наукові та науково-технічні роботи (без сумісників і працюючих за договорами цивільно-правового характеру).

У полі 7752 "Матеріальні витрати" вказуються витрати на придбання та виготовлення спеціальних інструментів, пристроїв, стендів, апаратів, механізмів та іншого спеціального устаткування, необхідного для виконання конкретної теми, включаючи витрати на його проектування, транспортування і встановлення. Такі витрати здійснюються за рахунок собівартості робіт, які виконуються за договорами, а те спеціальне устаткування, що залишилося після їх завершення чи припинення, а також дослідні зразки, макети та інші вироби, придбані чи виготовлені в процесі роботи над темою, мають передаватися замовнику. У випадку, коли вказане устаткування і вироби не повертаються замовнику, до завершення теми вони інвентаризуються і, залежно від вартості, зараховуються до складу основних чи оборотних фондів з уставного фонду, які надійшли безоплатно.

Сюди також ураховуються вартість сировини і матеріалів, придбаних на стороні, комплектуючих виробів, напівфабрикатів, палива, енергії всіх видів, природної сировини, робіт та послуг виробничого характеру, які виконуються сторонніми підприємствами (організаціями), втрат від нестачі матеріальних ресурсів, які надійшли, у межах норм природних втрат.

Дані наводяться за вартістю придбання, включаючи націнки (надбавки), комісійні винагороди, виплачені постачальницьким, зовнішньоекономічним організаціям, вартість послуг товарних бірж, мито, витрати на транспортування, зберігання та доставку, які здійснюються силами сторонніх організацій.

У витрати не враховується вартість наукових і науково-технічних робіт, які виконуються сторонніми організаціями за договорами з організацією, що звітує.

У полі 7768 "Капітальні вкладення" враховуються капітальні вкладення на наукові та науково-технічні роботи, у тому числі на придбання устаткування, яке включається до складу основних фондів (за виключенням витрат, що вказуються у полі 7752), також не враховуються капітальні вкладення, що здійснюються організацією на будівництво житла, об'єктів культурно-побутового призначення і т.п., які не пов'язані з науковою та науково-технічною діяльністю.

У полі 7715 "У тому числі устаткування та прилади" враховуються витрати на придбання устаткування, яке включається до складу основних фондів.

У полі 7716 "Зовнішні витрати" наводиться вартість наукових та науково-технічних робіт, виконаних сторонніми організаціями за договорами з організацією, що звітує.

2.5. "Фінансові результати роботи організації" – вказується чистий дохід організації і в тому числі у полях 2410, 7706 вказується обсяг фінансування робіт, що виконує організація за власною ініціативою, та обсяг фінансування на розвиток матеріально-технічної бази.

"Чистий дохід" – сума доходу підприємства, яка залишається в його розпорядженні після виплати з отриманого валового доходу сум податкових платежів, включених до ціни продукції, зокрема податку на додану вартість, акцизного збору, митних та деяких інших зборів.

2.6. У полі 7707 – вказується дебіторська та кредиторська заборгованість станом на 1 січня поточного року (тис. грн.).

2.7. У полях 7761, 2411-2420, 5490, 5491, 9159 – вказуються кількісні показники науково-технічної діяльності організації.

2.8. У полях 2427, 2425, 2424 – вказуються кількісні показники міжнародної наукової діяльності.

Розділ 3

3.1. У полях 2430, 2431, 2432 – вказуються, відповідно до спливаючої підказки, дата та шлях створення організації (реорганізації з філії, відділу тощо).

3.2. У полі 1334 – вказуються відомства, до яких належала організація останні 5 років.

3.3. У полі 2433 – вказуються напрями науково-технічної діяльності, в яких організація виконувала раніше функції головної (визначала політику).

У полі 2434 – вказуються напрями науково-технічної діяльності, в яких організація могла б виконувати функції головної (визначати політику).

3.4. У полі 2435 – вказуються найбільш відомі фахівці, що працюють (працювали) в організації (повні прізвище, ім(я, по батькові, наукове звання, вчений ступінь).

3.5. У полі 2436 – вказуються власні та головні зовнішні інформаційні бази (бібліотеки, банки даних, архіви тощо), якими користуються співробітники організації (оцінити об'єм).

3.6. У полі 7200 – вказуються код, номер держреєстрації та назви програм, у виконанні яких організація бере участь:

"Національна";
"Державна";

"Міжнародна";

"Регіональна";

"Міжрегіональна";

"Галузева (багатогалузева)".

За інформацією щодо коду та номеру держреєстрації програм у разі потреби звертатися до Міністерства економіки України.

3.7. У полях 2437, 2438, 2439 – вказується самооцінка стану діяльності організації. Для внесення необхідної інформації треба встановити табличний курсор на відповідне поле, в результаті чого праворуч з'являється кнопка, натиснувши на яку, ви маєте можливість вибрати інформацію та занести її в поле, натиснувши мишкою на відповідну строку.

У полі 2437 надається оцінка рівня використання потенціалу для виконання робіт (незадовільний, низький, середній, достатній, більший, ніж задіяно).

У полі 2438 надається оцінка рівня найбільш вагомих результатів, отриманих за попередні 5 років (нижчий за світовий, відповідає світовому, вищий за світовий, оригінальні результати, не визначено) та наводиться їх перелік.

У полі 2439 вказується потреба у дослідженнях, які проводить організація (загальногосподарська, галузева, соціальна, наукова, культурна).

3.8. У полях 2440, 2441 дається самооцінка перспектив діяльності організації.

У полі 2440 вказується, який обсяг фінансування потрібен організації для виконання нею своїх функцій.

У полі 2441 дається оцінка науково-практичних перспектив діяльності організації на найближчі рік-два та пропозиції щодо наукових розробок і впровадження їх у практику.

3.9. У полі 2442 – вказуються найбільш значні дослідження та найвагоміші розробки, виконані організацією, а також ті, що передбачається організацією виконати.

3.10. У полі 2443 – вказуються дані про наявність в організації наукових шкіл (груп) (до п'яти найбільш відомих). Науковою школою вважається колектив науковців, що протягом тривалого часу виконує фундаментальні та прикладні дослідження на високому науковому рівні у певних наукових напрямах, має вагомі наукові здобутки, дотримується єдиної системи концептуальних поглядів та очолюється визнаним науковим лідером. 

У полі 2449 – серія, № та дата видачі свідоцтва, що підтверджує внесення організації до Державного реєстру наукових установ, яким надається підтримка держави. Якщо організація вноситься до реєстру вперше, то поле заповнюється МОН України.
Форма засвідчується підписом керівника організації та печаткою.
Після заповнення робиться електронний варіант інформації форми П2 на CD.

